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1. Web Zugriff über PC:  https://flex.ttcloud.ch/timetool/db_admin/login_email.html 

Passwort definieren: Auf «Passwort vergessen» klicken. Anschliessend ist die eigene E-Mail einzutragen. Es wird dann 
eine E-Mail mit einem temporären Passwort versendet. Anschliessend kann man sich ein eigenes Passwort definieren. 
Mit E-Mail und Passwort kann man sich anschliessend in TimeTool einzuloggen. 

2. PiPo Dialog App: 

App herunterladen. «Einstellungen» öffnen und unter «Individuallösung» «flex.ttcould.ch» eingeben. Anschliessend 
(einmalig) an der App mit E-Mail und definiertem Passwort einloggen. 

Arbeitszeit und Abwesenheiten werden ab dem  
1. Januar 2024 mit Time Tool erfasst  

Wir machen Sie weiter darauf aufmerksam, dass alle Saldi zu Beginn 2024 nicht stimmen werden. Wir werden nach 
Abschluss des Jahres 2023 die per 31. Dezember vorhandenen Saldi importieren und Sie anschliessend informieren.

https://flex.ttcloud.ch/timetool/db_admin/login_email.html
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Nach dem Einloggen landet man im Web PiPo: 

• (1) Direktes Ein / Ausstempeln in Echtzeit. Es spielt dabei keine Rolle, ob ich den Pfeil links oder rechts klicke: Das System 
     erkennt ob es sich um eine Kommen oder Gehen-Stempelung handelt. 

• (2) Direktes Ein / Ausstempeln in Echtzeit mit einem Grund: Es wird der Kommen- oder aber der Gehen-Stempelung ein 
     Grund mitgegeben, z.B: «Krankheit». Mit diesem Absenztyp wird - nach der Bewilligung durch die vorgesetzte Person oder 
     HR)  - auf die Soll-Zeit aufgefüllt. 

• (3) Saldoabfrage 

PIPO: Stempeln
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• (1) Zeitübersicht: Auf einen Blick sind tägliche Arbeitszeiten, Rahmenarbeitszeit, allenfalls Abzüge für Pausen, nicht  
bewilligte Arbeitszeiten etc. ersichtlich. 

• (2)  Soll-Arbeitszeit, effektive Arbeitszeit, Differenz (Delta) sowie mit «Rechte/Guthaben» alle Kontenbestände

• (3)  Das blaue Feld aufziehen, um Stempelungen nachzutragen: Zeit eingeben + «Eingabe». Abschliessen mit «Speichern» 

1 

2

3

3

SCHEDULER: Stempelungen nachtragen             e-learning: «Scheduler»

 
1 

https://academy.timetool.cloud/de/scheduler/
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• (4) Abwesenheiten mit «Drag&Drop» auf ein Datum ziehen (ganztägige Absenz). Orange: «zu bewilligen» / Grün: «bewilligt»  
Mit einem Doppelklick auf den orangen Absenzantrag lässt sich diese mutieren und es öffnet sich ein neues Fenster: 

 - nur Vormittag / Nachmittag
 - nur an gewissen Tagen resp. Vor / Nachmittagen im gewählten Zeitraum («von Datum» – «bis Datum»)
 - Es kann ein Text mitgegeben werden 
 - Die Absenz kann sich verlängert werden: definieren «von Datum» – «bis Datum»

 Abschliessen mit «Speichern». Mit «Löschen» kann der Absenzantrag gelöscht werden. 

4

4
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SCHEDULER: Absenzen erfassen                e-learning: «Absenzen erfassen»

https://academy.timetool.cloud/de/scheduler/
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Stundenweise Absenzen können der «KOMMEN» und / oder der «GEHEN»-Buchung mitgegeben werden, indem nach Angabe 
der Zeit bei «Zeitart» der entsprechende Absenzgrund angewählt und erst danach auf «Eingabe» geklickt wird. Das System wird 
auf die Sollzeit auffüllen, sobald bewilligt. 

Der Absenzgrund wird anschliessend im Fenster angezeigt (orange) und das System wird die Absenz rechnen, wenn die 
vorgesetzte Person oder HR dies in der Mitteilungszentrale bewilligt (grün). 

SCHEDULER: Absenzen stundenweise e-learning: «K/G mit Grund erfassen» 

https://academy.timetool.cloud/de/scheduler/


Seite 7

• (5)  Änderung der Ansicht Woche / Monat / Jahr

• (6) Druckersymbol: Je nach Wahl der Ansicht 
 «Woche» / «Monat» / «Jahr» öffnet sich mit 
 dem Druckersymbol die komplette  

Auswertung mit allen Kontenständen, 
 Stempelungen und Systemangaben  
 (Protokoll). 

 Diese lässt sich ausdrucken oder aber  
versenden. 

65

SCHEDULER: Scheduler    
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PIPO DIALOG APP: Zeit & Absenzen 
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STUFE 1: Abschluss als Mitarbeiterin / Mitarbeiter

In den ersten 3 Arbeitstagen eines Monats erhalten alle Personen eine Mail mit der Aufforderung, den Vormonat zu 
korrigieren und abzuschliessen. Der Abschluss meiner persönlichen Zeiterfassung des Vormonats geschieht mit einem Klick 
auf das       -- Symbol im Scheduler. 

STUFE 2: Abschluss als Manager/in 

An den folgenden 2 Arbeitstagen eines Monats erhalten die vorgesetzten Personen eine Mail mit der Aufforderung, für ihre 
Mitarbeitenden den Vormonat zu schliessen. Der Abschluss erfolgt im Message Center. 

STUFE 3: HR erstellt Lohnfile  

Anschliessend ist nur noch HR in der Lage, den Vormonat wieder zu öffnen und Anpassungen vorzunehmen. HR kontrolliert 
in dritter Stufe den Vormonat und erstellt das Lohnfile.  

TIMETOOL: Monatsabschluss 

Time Tool schliesst am vorletzten Tag des Monats den Vormonat systemtechnisch endgültig.
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https://youtu.be/YsmMeq7ic-4
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